Méstys Dolni Bukovsko

Smérnice
o zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu ve znéni Dodatku €. 1 dle usn.¢.147/15 ze dne
24.8.2020

Cast |
Obecna ustanoveni

é.1
Pfedmét Gpravy a pusobnost

1) Tato smérnice je vnitfnim predpisem méstyse Dolni Bukovsko (dale jen ,méstys) jakozto
vefejného zadavatele, a upravuje postup a rozhodovani pfi zadavani verejnych zakdzek
malého rozsahu ve smyslu § 27 zdkona ¢. 134/2016 Sh., o zaddvani vefejnych zakdzek, ve
znéni pozdéjsSich predpist (dale jen ,zékon”), tj. vefejnych zakazek, jejichz pfedpokladana
hodnota nedosdhne v pfipadé vefejné zakazky na dodavky a verejné zakazky na sluzby
¢astky 2.000.000 KE bez DPH a v piipadé verejné zakdzky na stavebni prace ¢astky 6.000.000
K¢ bez DPH.

2) Tato smérnice stanovuje zavazny postup organl méstyse.

3) Zadavanim se pro Gcely této smérnice rozumi postupy pfi vybéru dodavatele stanovené
touto smérnici, nikoli zadvazny postup zadavatele v zaddvacim Fizeni podle zdkona, ktery se
na vefejné zakdzky malého rozsahu nevztahuje.

4) Vefejné zakdzky zaddvané ze strukturdinich fonddl EU, spolufinancované z EU, i jinych
fond(l, predepisujici vlastni postupy zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu, jsou
stanoveny pravidly pfisluiného opera¢niho programu, které vychazeji z jimi definovanych
zavaznych postup(, a tudiZ nespadaji pod aplikaci zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani
vefejnych zakdzek v platném znéni a ani pod tuto smérnici.

él. 2
Vymezeni zakladnich pojma

Pro Géely této smérnice se rozumi:

a) vefejnou zakdzkou kaZdé plnéni majici povahu zakdzky na dodavku, sluZbu nebo stavebni
prace, knémuz se vaie zavazek méstyse poskytnout protiplnéni ve formé prostredkd
z rozpo&tu méstyse nebo z prostfedkd EU; vefejnou zakazkou je také zakdzka, ve které bude
forma protipinéni poskytnutého obci dodavateli nepenéZita — napfiklad v ptipadé sménné
smlouvy nebo zdpoctu pohledavky

b) vefejnou zakazkou malého rozsahu vefejnd zakazka, jejiz predpokladana hodnota
nedosahne v pfipadé dodévek nebo sluzeb 2.000.000 K& bez dané z pfidané hodnoty, a
v ptipadé stavebnich praci 6.000.000 K¢ bez dané z pfidané hodnoty;

¢) zadavatelem vefejné zakazky (dale jen ,zadavatelem”) je méstys,




d)

e)

f)

g)

zaddvacim Fizenim zavazny procesni postup zadavatele podle zdkona pfi zadavani vefejné
zakdzky, jehoi Glelem je zadani vefejné zakazky, a to a? do uzavieni smlouvy nebo
do zrugeni zadavaciho fizeni;

organizatorem vefejné zakazky (dale jen ,organizatorem”) vécné pfisludny organ méstyse
nebo Gtvar Gfadu méstyse, dojeho? plsobnosti ndleZi, vsouladu s prdvnimi pfedpisy,
problematika tykajici se pfedmétu zaddvané vefejné zakazky, na zékladé jehoZ poZadavku
ma byt proveden vybér smluvniho partnera formou verejné zakazky;

administratorem vefejné zakazky (ddle jen ,administrétorem”) osoba povéfend na zakladé
pfikazni smlouvy a plné moci organizanim zabezpelenim zaddvaciho fizeni, externi
dodavatel sluzby administrace vefejné zakazky zastupujici zadavatele v souladu se zakonem.

dodavatelem vefejné zakazky (dale jen ,dodavatelem”) se rozumi Udéastnik (fyzicka ci
pravnickd osoba) o ziskani vefejné zakazky od zadavatele vefejné zakazky, a to bez ohledu
na skute&nost, zda bude pfi zadadvani vefejné zakazky Uspésnym a bude vybran a zakdzka
mu zadana i nikoliv.

Cl.3
Zakladni zasady

PFi zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu budou zachovany zésady transparentnosti,
priméFenosti, rovného zachazeni a zékazu diskriminace (§ 6 zdkona), jejichZ dodrZovani jsou
organy méstyse povinny zajistit takto:

a)

b)

d)

zdsada transparentnosti, kdy zadavatel musi pfedem jasné stanovit kritéria vybéru a

postupovat tak, aby nevznikla pochybnost o objektivnim vybéru vitézné nabidky

s4sada rovného zachdzeni, kdy zadavatel stanovi stejné podminky viem potencialnim

dodavateliim, tedy moznost pfistupu k vefejné zakdzce a moznost Uspéchu ve vybérovém
Fizeni je dana viem bez rozdilu

s4sada zakazu diskriminace, kdy zadavatel nesmi neopravnéné zvyhodnit nebo znevyhodnit

nékterého ze zajemci oproti ostatnim, vdichni maji stejnou pfileZitost zakazku ziskat

s4sada priméfenosti, kdy zadavatel nastavi parametry zadavaciho Ffizeni tak, aby byly

pfiméfené charakteru Ci prfedmétu vefejné zakdzky (pfiméfend kvalifikace, poZzadavky,

Ihity, apod.).

1. Jakakoliv zakdzka musi byt vidy zadana transparentnim zplsobem. Zékladnim dcelem
zésady je zajisténi co nejvétsi transparentnosti zaddvaciho fizeni, kterd podstatnou
mérou pfispivéa k pfezkoumatelnosti celého fizeni a k moZnosti kontroly postupu v Fizeni.

5. Prikaznost naplnéni této zdsady lze spatfovat zejména v povinnosti pofizovat a
uchovévat pisemnou dokumentaci o viech vyznamnych Ukonech souvisejicich s vybérem
dodavatele v dostateéném rozsahu, ktery umoini ukony zadavatele nezavisle
prezkoumat.

3. Poptavkou bude osloveno vice moinych dodavatelu.

4. Vybér dodavatele a kazdy ukon zakladajici, ménici nebo rudici pravni vztahy v fizeni bude
zdGvodnén.




1)

2)

1)

2)

4)

Cl. 4
Rozpoctové kryti

Vefejnou zakazku s pfedpokladanou hodnotou vefejné zakazky od 500.000,- K¢ bez DPH, lze
uskute&nit pouze v pfipadé, Ze plnéni zni vyplyvajici je vsouladu srozpoltem méstyse
ptijatym pfislusnymi orgdny méstyse, tj. pouze v pfipadé, Ze jiz vdobé zahajeni Tizeni
k veFejné zakazce je zajisténo finanéni kryti v rozpoltu pro veskera plnéni méstyse, ktera
maji byt ze zakdzky provedena v pfislusném kalendainim obdobi.

V pfipadé, e rozpottové kryti podle pfedchoziho odstavce neni zajisténo (napf. proto, Ze
plnéni ma byt uskuteéfiovano aZ vroce, pro ktery jesté nebyl rozpolet méstyse pfijat), je
uskute&néni zadavaciho Fizeni k vefejné zakéazce malého rozsahu pfipustné pouze v pfipadg,
e zamér vefejné zakazky byl schvalen zastupitelstvem méstyse.

Cl.5
Déleni vefejnych zakazek podle pfedmétu

Podle svého predmétu se vefejné zakazky déli na:
a) vefejné zakdzky na dodavky;

b) vefejné zakdzky na stavebni prace;

c) verejné zakazky na sluzby.

Vefejnou zakazkou na dodavky je vefejna zakazka, jejimi pfedmétem je pofizeni véci, zvifat
nebo ovladatelnych pfirodnich sil, pokud nejsou soutasti vefejné zakazky na stavebni prace
podle § 14 odst. 3 zakona. Pofizeni se rozumi zejména koupé, najem nebo pacht.

Vefejnou zakazkou na sluiby je verejna zakazka, jejimi pfedmétem je poskytovani jinych
¢innosti, nez uvedenych v § 14 odst. 3 zakona.

Vefejnou zakdzkou na stavebni prace je vefejna zakdzka, jejimZ pfedmétem je:

a) poskytnuti ¢innosti uvedené v oddilu 45 hlavniho slovniku jednotného klasifikacniho
systému pro ucely vefejnych zakazek podle pfimo pouzitelného predpisu Evropské unie,

b) zhotoveni stavby, nebo

c) poskytnuti souvisejicich projektovych ginnosti, pokud jsou zaddvany spolecné se
stavebnimi pracemi podle pismene a) nebo b).

Stavbou je pro Ucely zékona vysledek stavebnich nebo montdinich praci vytvarejici
jednotny celek, ktery je sam o sobé dostateény k pinéni hospodéiské nebo technicke
funkce. Bez ohledu na pravni formu spoluprace mezi zadavatelem a dodavatelem se za
vefejnou zakdzku na stavebni prace povaiuje rovnéi zhotoveni stavby odpovidajici
po7adavkim  stanovenym sadavatelem, pficem? za odpovidajici poZadavkim
stanovenym zadavatelem se povaZuje stavba, u ni? mé zadavatel rozhodujici vliv na druh
nebo projekt stavby.




1)

3)

4)

5)

2)

4)

6)

C.6
Zastoupeni zadavatele

Zadavatel je opravnén nechat se v rdmci zadavaciho fizeni zastoupit, a to jak pravnickou, tak
i fyzickou osobou — administrdtorem. Tim neni dotéena jeho odpovédnost za dodrieni
pravidel stanovenych touto smérnici nebo zakonem.

Zéstupce (administrator) nesmi provést vybér dodavatele, vyloucit Ucastnika zadavaciho
Fizeni, zrugit zaddvaci fizeni, nebo rozhodnout o namitkdch; to neplati pro prokuristy nebo
zfizovatele zastupujiciho pfispévkovou organizaci, jejimz je zfizovatelem,

Administratorem mdze byt pouze fyzickd nebo pravnickd osoba, ktera:

a) spliiuje podminky nepodjatosti — plati pro ni vtomto ohledu stejné podminky jako
pro &leny hodnotici komise, a zdroven

b) se neuéastni zadavaciho Fizeni, ve kterém zadavatele zastupuje, nebo vnémi ji
zadavatel svéfil realizaci nékterych ukond.

Administraci pro vykon zadavatelskych &innosti navrhuje a schvaluje, s ohledem na druh,
sloZitost a predpoklddanou hodnotu verejné zakazky, pfislusny organ méstyse.

Vybér administratora se provadi v souladu se zakonem a touto smérnici.

Cl.7
Uréeni pfedmétu a pfedpoklddané hodnoty zakazky

Pfed zahdjenim zaddvaciho fizeni nebo pfed zaddnim vefejné zakazky na zakladé vyjimky
podle § 30 zdkona stanovi zadavatel piedpoklddanou hodnotu vefejné zakdzky.
Piedpoklddanou hodnotou vefejné zakazky je zadavatelem pfedpokladana vyse Gplaty za
pinéni vefejné zakazky vyjadiena v penézich. Do predpokladané hodnoty vefejné zakazky
se nezahrnuje dafi z pfidané hodnoty.

Do predpokladané hodnoty vefejné zakazky se zahrne hodnota viech plnéni, kterd mohou
vyplyvat ze smlouvy na vefejnou zakazku, neni-li dale stanoveno jinak.

Do predpokladané hodnoty vefejné zakazky se zahrne pfedpokiddand hodnota zmén
zavazke ze smlouvy, jejichi moZnost byla vyhrazena v zadavaci dokumentaci podle § 100
s4kona. Pokud si zadavatel vyhradi pinéni podle § 100 odst. 3 zakona, uvede v zadavaci
dokumentaci predpokladanou hodnotu vyhrazeného plnéni.

Do ptedpoklddané hodnoty vefejné zakazky se zahrne i predpokladana vySe cen, odmén
nebo jinych plateb, které zadavatel poskytne dodavatelim v souvislosti s jejich Gcasti
v zadavacim fizeni.

Piedpokladana hodnota vefejné zakazky se stanovi k okamZiku zahdjeni zadavaciho fizeni,
nebo k okamZiku zadani vefejné zakdazky, pokud nebyla zadana v zaddvacim fizeni.

Pfedpoklddand hodnota vefejné zakazky se stanovi na zakladé tdajt a informaci o zakazkéch
stejného & podobného pfedmétu pinéni; nema-li zadavatel k dispozici takové Udaje nebo
informace, vychazi zinformaci ziskanych prizkumem trhu, predb&Znymi trinimi
konzultacemi nebo jinym vhodnym zpGsobem.




7) Je-li vefejnéd zakazka rozdélena na &asti, stanovi se pfedpokladana hodnota podle souctu
predpokladanych hodnot viech téchto ¢asti bez ohledu na to, zda je verejna zakazka
zadavana

a. vjednom nebo vice zaddvacich fizenich, nebo

b. zadavatelem samostatné nebo ve spolupréci sjinym zadavatelem nebo jinou
osobou.

8) Soutet predpoklddanych hodnot &asti vefejné zakazky podle odstavce 1 musi zahrnovat
predpoklddanou hodnotu viech pinéni, ktera tvofi jeden funkZni celek a jsou zadavana
v éasové souvislosti. Kromé pripadd uvedenych v odstavci 3 musi byt kaida &ast vefejné
zakazky zadavana postupy odpovidajicimi celkové pfedpoklddané hodnoté vefejné zakazky.

9) Jednotlivd &ist vefejné zakazky mize byt zadavana postupy odpovidajicimi predpokladané
hodnoté této &asti v piipadé, fe celkova piedpoklddand hodnota viech takto zadavanych
gasti vefejné zakazky nepfesdhne 20% souhrnné pfedpokladané hodnoty a ie
predpoklddand hodnota jednotlivé &asti vefejné zakazky je niz§i nei Castka stanovena
nafizenim viady.

10) Pfedpokladana hodnota vefejné zakazky, jejimZ predmétem jsou pravidelné pofizované
nebo trvajici dodavky nebo sluzby, se stanovi jako

a. skute¢na cena uhrazena zadavatelem za doddvky nebo sluiby stejného druhu
béhem pFedchazejicich 12 mésicli nebo pfedchoziho ucetniho obdobi, které je
deléi ne¥ 12 mésicl, upravend o zmény v mnoistvi nebo cendch, které lze
otekdvat béhem nésledujicich 12 mésich, nebo

b. soucet predpokladanych hodnot jednotlivych dodavek a sluzeb, které maji byt
zadavatelem zadany b&hem nasledujicich 12 mésicd nebo v Géetnim obdobi,
které je del$i nez 12 mésich, pokud nema k dispozici Udaje podle pismene a) vyse.

11) Ma-li byt smlouva uzaviena na dobu deléi ne? 12 mésicd, upravi se pfedpokladana hodnota
vetejné zakazky stanovené podle odstavce 10 této smérnice, podle § 20 nebo 21 zakona.

12)Za vefejné zakazky podle odstavce 10 této smérnice se nepovazuji vefejné zakazky
s takovym predmétem, jeho? jednotkova cena je v pribéhu GEetniho obdobi proménlivé a
zadavatel porizuje takové dodavky Ci sluby opakované podle svych aktualnich potreb.

13) Pro stanoveni predpokladané hodnoty vefejné zakdzky na doddvky je rozhodna u smlouvy
na dobu:

a. Uréitou predpokladana vyse Uplaty za celou dobu trvani smlouvy,

b. Neurditou nebo jeji trvani nelze pfesné vymezit piedpoklddana vyse uplaty za 48
mésicQ.

14) Pro stanoveni predpoklddané hodnoty vefejné zakdzky na sluiby, u které se nestanovi
celkova smluvni cena, je rozhodna predpokladana vyse uplaty

a. za celou dobu trvani smlouvy, je-li doba trvani smlouvy rovna 48 mésict nebo
kratsi,

b. za 48 mésict u smlouvy na dobu neurtitou, nebo smlouvy s dobou trvani delsi
nez 48 mésict




15) Do pfedpoklddané hodnoty musi zadavatel také zahrnout

a. u pojistovacich sluzeb pojistné, provizi a jiné souvisejici platby,
b. u bankovnich a finanénich sluZeb poplatky, provize, uroky a jiné souvisejici platby,

c. pfiprojektové ¢innosti honoréfe, provize a jiné souvisejici odmény.

16) Poskytuje-li zadavatel dodavateli dodavky, sluzby nebo stavebni préce, které jsou nezbytné

1)

2)

3)

8)

pro poskytnuti zadavatelem poZadovanych stavebnich praci, zahrne jejich hodnotu do
predpoklddané hodnoty vefejné zakazky.

Cl. 8
Podminky Géasti v zadavacim Fizeni

V zadavaci dokumentaci je organizator povinen specifikovat vekeré své pozadavky na plnéni
verejné zakdzky, a to v dostate¢ném rozsahu, aby Ucastnici o vefejnou zakazku byli schopni
na podkladé této dokumentace pfedlozit zadavateli vzajemné porovnatelné nabidky.
Podminky G&asti v zadavacim fizeni mlZe zadavatel stanovit jako:
a. podminky kvalifikace,
b. technické podminky vymezujici pfedmét verejné zakdzky véetné podminek nakladani
s pravy k primyslovému nebo dudevnimu vlastnictvi vzniklymi v souvislosti s plnénim
smlouvy na vefejnou zakazku,
c. obchodni nebo jiné smluvni podminky vztahujici se k pfedmétu vefejné zakazky,
nebo
d. zvlaétni podminky plnéni vefejné zakézky, a to zejména v oblasti vlivu pfedmétu
vefejné zakazky na Zivotni prostfedi, socidlnich disledkd vyplyvajicich z pfedmétu
verejné zakdzky, hospodafské oblasti nebo inovaci.
Zadavatel je opravnén vést trini konzultace sodborniky &i dodavateli scilem pfipravit
zaddvaci podminky a informovat dodavatele o svych zamérech a pozadavcich, pokud to
nenaru3uje hospodaiskou soutéz.
M4 se za to, Ze technické podminky jsou stanoveny v podrobnostech nezbytnych pro Ucast
dodavatele v zadavacim Fizeni, pokud zaddvaci dokumentace vefejnych zakdzek na stavebni
prace obsahuje
a. projektovou dokumentaci a
b. soupis stavebnich praci, dodédvek a sluZeb.
Dokumenty podle odstavce 3, ¢l. 8 této smérnice, mohou byt ¢astecné nebo zcela nahrazeny
jinymi pozadavky na vykon nebo funkci.
Za spravnost (daji obsazenych v zadévaci dokumentaci je z hlediska vécného odpovédny
zadavatel verejné zakdzky.
Zadévaci podminky nesmi byt stanoveny tak, aby ur¢itym dodavateldm bezdGvodné pfimo
nebo nepfimo zaruovaly konkurenéni vyhodu nebo vytvéfely bezdlvodné prekazky
hospodariské soutéZe.
Zadavaci podminky zadavatel uvede v zadavaci dokumentaci nebo je sdéli Gcastnikim
zadavaciho fizeni pfi jednani.
Zadévaci podminky zadavatel stanovi a poskytne dodavateltm v podrobnostech nezbytnych
pro ucast dodavatele vzaddvacim Fizeni. Zadavatel nesmi pfendset odpovédnost za
spravnost a Uplnost zadavacich podminek na dodavatele.
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9) Pokud nékterou Cast zaddvaci dokumentace vypracovala osoba odlisnd od zadavatele,

1)

2)

3)

s vyjimkou advokdta nebo dafiového poradce, oznadi zadavatel tuto &ast spolu s identifikaci
osoby, kterd ji vypracovala. Pokud zadavaci dokumentace obsahuje informace, které jsou
vysledkem predbéiné trini konzultace, zadavatel oznali vzadavaci dokumentaci tyto
informace, identifikuje osoby, které se na predbéiné trini konzultaci podilely a uvede
véechny podstatné informace, které byly obsahem pfedb&zné trini konzultace.

Cast Il
Zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu

c.1
Vefejné zakazky do 500.000,- K¢ bez DPH

Starosta, mistostarosta nebo zaméstnanec méstyse zjisti cenu obvyklou v misté plnéni,
pficem? je povinen vychézet z informaci o trhu a z dosavadnich zkuSenosti. Osoba, ktera
zji$tuje cenu obvyklou odpovida za vybér konkrétniho dodavatele u zakdzek do 100.000,- K¢é
bez DPH, za vybér formy smluvniho vztahu (objednavka, smlouva) a za sjednani ostatnich
podminek smluvniho vztahu a u zakdzek nad 100.000,- odpovidd za vybér konkrétniho
dodavatele, za vybér formy smluvniho vztahu (objednavka, smlouva) a za sjednani ostatnich
podminek smluvniho vztahu rada méstyse. Zadany mohou byt pouze dodavky, sluzby nebo
stavebni prace, jejichi financovani je kryto schvalenym rozpo&tem méstyse. Sjednané
smluvni vztahy dle tohoto ¢l. je opravnén samostatné podepsat starosta.

Dalii postup je obvyklou hospodaiskou operaci dokumentovanou Géetnimi doklady, jejichz
podepisovani, schvalovani a kontrola se ¥idi smérnici o ob&hu a pfezkudovani ugetnich
doklada.

Vefejné zakdzky v hodnoté nad 100.000,- K¢ do 500.000,- K& bez DPH schvaluje pfed
popisem smlouvy &i objednévky rada méstyse.

él.2
Vefejné zakazky od 500.000,- K& bez DPH do 2.000.000,- K& bez DPH na dodavky a do
6.000.000,- K& bez DPH na stavebni prace

Zastupitelstvo méstyse rozhodne o zad4ni vefejné zakazky a o zpUsobu zaddani a pripravou
povéli starostu nebo mistostarostu. Piipravou zadavacich podminek muze starosta nebo
mistostarosta méstyse povéfit specializovanou firmu (administratora) nebo pracovnika
Gradu méstyse (organizator zakdzky). Starosta nebo mistostarosta méstyse stanovi
pfedpokladanou cenu pfedmeétu vefejné zakdzky a mlZe vymezit i dalsi podminky zakézky
(napf. mnoistvi a kvalitu predmétu zakazky, obchodni a platebni podminky, poZadavky na
kvalifikaci dodavatele, kritéria pro hodnoceni nabidek). Kritériem pro vybér nejvhodnéjsi
nabidky mGZe byt budto ekonomicka vyhodnost nabidky nebo nejniZsi nabidkova cena
(ekonomicka vyhodnost nabidek se hodnoti na zakladé nejvyhodnéjsiho poméru nabidkové
ceny a kvality véetné poméru nékladd Fivotniho cyklu a kvality, pfitemZ zadavatel mlze
ekonomickou vyhodnost nabidek hodnotit také podle nejnizsi nabidkové ceny nebo

s v

nejnizsich nakladd Zivotniho cyklu).

~



2) Rozhodne-li se starosta nebo mistostarosta méstyse pro zadani zakdzky podle zékladniho
hodnoticiho kritéria ekonomické vyhodnosti nabidky, musi v zadavaci dokumentaci stanovit
pravidla pro hodnoceni nabidek, ktera zahrnuji

a) kritéria hodnoceni,

b) metodu vyhodnoceni nabidek v jednotlivych kritériich a
c) vahu nebo jiny matematicky vztah meazi kritérii.
Kritéria kvality

Pro hodnoceni ekonomické vyhodnosti nabidky podle kvality je zadavatel povinen stanovit
kritéria, ktera vyjadfuji kvalitativni, environmentdlni nebo sociaini hlediska spojend s
pfedmétem verejné zakdzky

Kritériem kvality mohou byt zejména:
i) technicka troven,
ii) estetické nebo funkéni vlastnosti,
iii) uzZivatelskd pfistupnost,
iv) socidlni, environmentdini nebo inovacni aspekty,

v) organizace, kvalifikace nebo zku3enost osob, které se maji pfimo podilet na plnéni
vefejné zakazky v pfipadé, ze na urovefi plnéni méd vyznamny dopad kvalita téchto
osob,

vi) Grovefi servisnich sluZeb véetné technické pomoci, nebo
vii) podminky a |hiita dodani nebo dokonceni pInéni.

Kritéria kvality musi byt vymezena tak, aby podle nich nabidky mohly byt porovnatelné a
naplnéni kritérii ovéfitelné. Kritériem kvality nesmi byt smluvni podminky, jejichz Ucelem je
utvrzeni povinnosti dodavatele, nebo platebni podminky.

7adavatel méZe rovné? stanovit pevnou cenu a hodnotit pouze kvalitu nabizeného pinéni.

M4 se za to, e kritéria kvality souviseji s predmétem vefejné zakazky, pokud se vztahuji k
jakékoliv fazi Zivotniho cyklu pfedmétu vefejné zakazky.

Naklady Zivotniho cyklu
Naklady Zivotniho cyklu musi zahrnovat nabidkovou cenu a mohou zahrnovat:

i) naklady zadavatele nebo jinych uZivateld v pribéhu Zivotniho cyklu pfedmétu
vefejné zakdzky, kterymi mohou byt zejména:

(1) ostatni pofizovaci naklady,

(2) naklady souvisejici s uzivanim pfedmétu verfejné zakazky
(3) néklady na udribu, nebo

(4) naklady spojené s koncem Zivotnosti, nebo

i) naklady zplsobené dopady na sivotni prostfedi, které jsou spojeny s pfedmétem
pln&ni verejné zakazky kdykoli v prib&hu jeho ivotniho cyklu, a to v pfipadé, Ze lze
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3)

5)

6)

7)

8)

vydislit jejich pené&3ni hodnotu; mohou jimi
sklenikovych plynd nebo jinych zneéistujicich 14t
zmény klimatu.

byt zejména naklady na emise
ek nebo jiné naklady na zmirnéni

Metoda pro stanoveni nikladi Zivotniho cyklu

V pfipadé, Ze do hodnoceni nabidek jsou zahrnuty néklady Zivotniho cyklu, uvede zadavate| v
zadavaci dokumentaci Udaje, které maji Uéastnici zadavaciho fizeni poskytnou, a metodu,
kterou zadavatel poutije ke stanoveni nakladi Zivotniho cyklu podle t&chto udaja.

Pro vy&isleni ndklad( podle § 117 pism. b) zdkona musi zadavatel pouZit metodu, ktera je:
i) zaloZena na objektivné ovéfitelnych a nediskriminaénich kritériich,

ii) pfistupnd viem dodavatelim, a

iii) zaloZena na udajich, které mohou dodavatelé poskytnout bez vynaloZen{
nepfiméreného usili.

Vldda mlze nafizenim stanovit spolené metody pro stanoveni nakladi Zivotniho cyklu a
rozsah jejich pouZivani.

Zaddny mohou byt pouze dodavky, sluiby nebo stavebni préce, jejichz financovani je kryto
schvélenym rozpoétem méstyse.

Starosta nebo mistostarosta méstyse formou pisemné poptavky vyzve k podani nabidky

alespofl tfi moiné dodavatele dle vybéru, projednaného a schvéleného zastupci vedeni
méstyse.

Lhita pro podéni nabidek nesmi byt krat¥i ne? 10 kalendafnich dni nasledujici po dni
odeslani vyzvy k podani nabidky.

Dodavateldm, ktefi projevi zajem o vefejnou zakazku, musi byt sdéleny a poskytnuty stejné
zadavaci podminky a informace jako pfimo oslovenym dodavateldm. Organizator zakazky je
povinen poskytnout jim tyto informace bez zhyteéného odkladu.

Nabidky musi byt zpracovadny v pisemné formé a musi byt doruceny v zalepené obalce,
oznacené slovy ,NABIDKA-NEOTVIRAT!“ Neoteviené obalky shromaiduje organizator
zakdzky nebo jim povéfeny pracovnik. Na termin pro poddvani nabidek upozorni pfedem
podatelnu.

Vyhodnoceni nabidek ziskanych od moZnych dodavatelt provadi hodnotici komise, kterou
jmenuje starosta nebo mistostarosta mésta. Hodnotici komisi svolava k jednani organizétor
zakdzky.

Hodnotici komise zpracuje zprévu, ve které vyhodnoti obdrzené nabidky a stanovi poradi
nabidek. O hodnoceni vyhotovi pisemny zdznam, v némi bude uveden seznam pfijatych
nabidek, popis nabidek, popis hodnoceni kaidé z nich podle jednotlivych kritérii a dalsi
duleZité skutecnosti.

10) O vybéru dodavatele, s nimz bude uzaviena smlouva, rozhodne zastupitelstvo méstyse na

zékladé zpravy hodnotici komise. Zaroveri mlze byt piedloZen ke schvéleni i ndvrh smlouvy.




¢l.3

Verejné zakazky zadivané fediteli/Feditelkami prispévkovych organizaci, tzn. Zakladni skola a

1)

2)

Matefska Skola Dolni Bukovsko

Reditel/Feditelka prispévkové organizace provede zadéni zakdzky na dodavky, sluzby nebo
stavebni prace bez pfedchoziho wbéru a to formou objednédvky nebo smlouvy za cenu
obvyklou v misté plnéni v limitu do 100000 K¢ bez DPH (jednd se pfedeviim o nakup
béZného spotfebniho materialu, kanceldfskych & Zkolnich potfeb event. jiné daléi dodévky,
sluzby ¢&i stavebni prace, které nepiekrodi limit 100 000 K& bez DPH). Cena obvykla v misté
plnéni bude ovéfena pfilofenim bud' ti nabidek, nebo éestnym prohlatenim o zjisténi ceny u
tfi dodavateld. Sou¢asti dokumentace k archivaci bude objednavka nebo smlouva, event.
zadavaci podminky & seznam oslovenych dodavatel(, podané nabidky nebo prohlaseni o
ZjiSténi ceny u tfi dodavateld. Viechna vybérovd fizeni, kters svym limitem prekro&i 100 000
KC bez DPH, bude zad4vat zfizovatel organizace, tj. méstys Dolni Bukovsko.

Reditel/Feditelka prispévkové organizace odpovids za vybér konkrétniho dodavatele, za
vybér formy smluvniho vztahu (objednavka, smlouva) a za sjednani ostatnich podminek
smluvniho vztahu. Smluvni vztahy sjednané formou objednavky je feditel/feditelka
prispévkové organizace opravnén/a samostatna podepsat.

V pfipadé zakazek shodnotou wy&i nes 100.000,- K¢ bez DPH je feditel/feditelka
prispévkové organizace povinen postupovat obdobné dle &l. 2 této smérnice. Za vybér
konkrétniho dodavatele a za sjednani ostatnich podminek smluvniho vztahu odpovida
reditel/feditelka pfispévkové organizace. O vysledku vyb&rového Ffizeni a o vybéru
dodavatele, s nimZ bude uzavfena smlouva, rozhodne u zakazek do 500.000,- K¢ bez DPH
rada méstyse a nad 500.000,- K& bez DPH zastupitelstvo méstyse, a to na zékladé zprava
hodnotici komise, kterou radé predlozi feditel/Feditelka pFispévkové organizace.

él. 4
Verejné zakazky zadavané vyhradnimi dodavateli
V pfipadé, Ze vefejna zakazky mize byt spinéna z technickych ¢ uméleckych davodi, z
divodu ochrany vyhradnich prédv nebo z divodd vyplyvajicich ze zvlastniho pravniho
predpisu jednim uréitym dodavatelem, provede zadavatel (organizator) zadéni zakazky na
takovéto vefejné zakazky bez pfedchoziho vybéru, a to formou pfimého nakupu, Ustni nebo
pisemné objednédvky nebo formou smlouvy za cenu obvyklou. Sou¢dasti dokumentace k
archivaci bude objedndvky nebo smlouva, v pfipadg, 7e byla vyhotovena.

Zadavatel (organizdtor) odpovidd za wybér konkrétniho dodavatele, za vybér formy
smluvniho vztahu (objednévka, smlouva) a za sjednani ostatnich podminek smluvniho
vztahu. Smluvni vztahy sjednané formou objednavky nebo smlouvy je zadavatel
(organizator) opravnén samostatné podepsat.

Dalsi postup je obvyklou hospodéiskou operaci dokumentovanou d&etnimi doklady, jejichz
podepisovani, schvalovéni a kontrola se fidi smérnici o ob&hu a pfezkudovani uéetnich
dokladd.

10



2)

6)

7)

Cast 1l
Zavérecfna ustanoveni
él.1
Archivace dokumentii a ochrana divérnych informaci

Zadavatel je povinen uchovavat informace (dokumentaci) o priib&hu fizeni.

Zadavatel je povinen uchovavat dokumentaci o zaddvacim Fizeni, kterou tvofi vSechny
dokumenty v listinné nebo elektronické podobé a vystupy z Ustni komunikace, jejich? pofizeni
v pribéhu zaddvaciho fizeni, popfipadé po jeho ukonéeni, vyZaduje tento zdkon, vietné
uplného znéni origindli nabidek vSech dodavatelll, a to po dobu 10 let ode dne ukonéeni
zadavaciho fizeni nebo od zmény zdvazku ze smlouvy na vefejnou zakdzku, nestanovi-li jiny
pravni predpis Ihatu delsi.

Zadavatel je povinen pofizovat dokumentaci o zadavacim fizeni takovym zplsobem, aby byl
schopen v pfipadé potieby doloZit dokumentaci k aktudlIni fazi zadavaciho fizeni.

Dokumentaci k vefejné zakazce archivuje Gfad méstyse.

Pfesahuje-li cena uvedena ve smlouvé limit 500 000 K& bez DPH je dale zadavatel v souladu
s ustanovenim § 219 zdkona, povinen uverejnit na profilu zadavatele smlouvu uzavienou na
vefejnou zakdzku véetné viech jejich zmén a dodatkl. To neplati pro smlouvu uvefejnénou
podle jiného pravniho pfedpisu.

Verejny zadavatel uvefejni celé znéni smlouvy do 15 dni od jejiho uzavfeni. Vefejny zadavatel
nemusi uverejnit informaci podle tohoto zakona, pokud by jeji uvefejnéni znamenalo poruseni
jiného pravniho predpisu nebo by bylo v rozporu s vefejnym zdjmem, nebo by mohlo porusit
pravo dodavatele na ochranu obchodniho tajemstvi nebo by mohlo ovlivnit hospodafskou
SOutéz.

Vefejny zadavatel uvefejni v souladu s § 219 odst. 36 zdkona nejpozdéji do 3 mésicli od plnéni
smlouvy na profilu zadavatele vy3i skuteéné uhrazené ceny za pinéni smlouvy, na kterou se
povinnost uverejnéni dle odst. 5 této smérnice vztahuje.

él. 3
Zavérecna ustanoveni

Tato smérnice je schvalena zastupitelstvem Méstyse Dolni Bukovsko, usnesenim ¢. 147/15 ze

dne 24. 08. 2020 a nabyva ucinnosti dnem 25. 08. 2020. / _//,-/
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