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	MĚSTYS DOLNÍ BUKOVSKO

nám. Jiráskovo 67

Dolní Bukovsko

373 65



 Úřad městyse Dolní Bukovsko přijme zaměstnance do pracovního poměru na pozici
Pokladní, Matrikář/ka, Správce poplatků
Náplň práce

· Výkon agendy matriky
· Zajištění evidence majetku městyse a inventur

· Odpovědnost za vedení pokladny 

· Agenda stočného vč. vybírání poplatků za stočné a ostatních obecních poplatků (pes, odpady, hřbitov…)

· Spisová evidence, podatelna městyse, archiv, hlášení rozhlasu   
· Vedení matričních knih a související evidence
· Agenda voleb
· Komunikace s úřady 
· Obsluha Czech Pointu a ověřování podpisů a listin (vidimace a legalizace)

· Administrativní podpora starostce a další

Požadujeme 

· Min. středoškolské vzdělání  
· Aktivní přístup k práci a ochota vzdělávat se 
· Vstřícné a zdvořilé jednání

· Samostatnost, odpovědnost, spolehlivost, ochota a pečlivost  

· ŘP sk. B a bezúhonnost 

· Praxe na obdobné pozici ve veřejné správě výhodou 
Nabízíme

· Nástup od 1. 9. 2026

· Práci u stabilního zaměstnavatele

· Tabulkový plat a případný osobní příplatek 

· Stravenky, příspěvek na penzijní pojištění

Životopisy zasílejte na e-mail makovickova@dolnibukovsko.cz nebo doručte na podatelnu Úřadu městyse do 19. 7. 2026. Uchazeči, kteří budou splňovat požadavky, budou pozváni k ústnímu pohovoru. K dotazům jsme Vám k dispozici na tel. 602 767 139 nebo mailu makovickova@dolnibukovsko.cz 
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